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Gantt regneark og Gantt kort

Fremsggning af elever
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Fra elevlisten pa forsiden af Elevplan kan der fremsgges elever. Fremsggningen kan laves ud fra
mange forskellige kriterier, herunder:

e Leerested (hvis der er flere Igbenumre pa virksomhedens CVR)

e Opleeringsansvarlig (kan bruges hvis man under Opsaetning samt Medarbejdere og elever
har tilknyttet eleverne til én eller flere medarbejdere). Hvis "Oplaeringsansvarlig kan kun se eg-
ne elever” er slaet til pa en af virksomhedens afdelinger, vil dette felt ikke veere synligt.

Ved at folde Flere sggekriterier ud, kan der veelges en afgraensning i sggningen.

Hvis alle felter er tomme, og der klikkes pa , sa fremkommer alle virksomhedens elever i elev-
listen (fanen Elevoversigt). Dette kan dog tage lidt tid og blive en lang liste, hvis man har mange
elever, som f.eks. en kommune, der har SOSU-elever. Her kan sggning f.eks. afgreenses pa dato-
er ift. start/slut af uddannelsesaftale og/eller andet.

Sggning pa speciale skal bruges, hvis man vil tildele Forlgb og aktiviteter til mange elever pa én
gang.

Som praktiksted kan man oprette forlgb og aktiviteter til elever. Et praktikforlgb er en samling af en
eller flere praktikaktiviteter. (Vejledning til dette findes i dokumentet: "Oprettelse og arbejdet med
praktikaktiviteter” pA www.elevplanveijledning.dk under Praktiksted.)

Eleverne kan efterfglgende tildeles forlgbet med aktiviteter.Det kan f.eks. bruges til:
e Visning af hvilken afdeling, eleven skal veere i

e Visning af hvilke praktikaktiviteter, eleven skal arbejde med

e Placering af praktikmal og efterfalgende evaluering / afvinkning af disse

e Placering af samtaler med eleven

e Placering af ferie / orlov

e Osv.
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Elevliste / Elevoversigt

Elevoversigt | Skole- og prakiikperioder | Vis fravaer
Fandt 3 elev(er)
Skole 854H SKP, & > ¢ Udd.
Nedebovej 77, & \f\&“ & ‘i’@ " aftale UddannelseiSpeciale
Fredensborg P & f g@f \oq‘w* & ﬁ 4"? & st
cﬁ & & & F < cﬁ“gi
Karin . & ‘ﬂ = | B 9 : anoras ,Tir_ylrlslrsuun VOB (1507
Finn 0! 8 B ® ¢ EEE =S
Kommende elever, & N udd
:kn(;l:bmﬂ#‘“’- @“ﬂf& &° &36"" PPN af“:I;I[e Uddannelse/Speciale
Fredensborg ﬁeﬁp &f\‘ @a‘” & & & m{e
& g & & ¥ F F

aa a a a a
_;::’::” frale 8 8 ® ©® @ y om g [y O ,?irylrlﬂrsuan W (1507
Fandt 3 elev(er)

Elevplan har indbygget et Gantt kort, der kan hjeelpe med overblik over eleverne, herunder place-
ring af deres skoleperioder, hvilke afdelinger/aktiviteter, som eleverne skal deltage i, nar de er i
praktik, samt f.eks. placering af samtaler og ferie.

Skoleperioder placeres af den skole, som eleven er tilknyttet. Her vil man kunne se, de skolefor-
lzb, som skolen har placeret eleven pa.

Oversigten vises ved at klikke pa fanen: Skole- og praktikperioder over elevlisten.

Elevoversigt | skole- og praktikperioder | Jis fraveer
| I— 1

Nu fremkommer et Gantt kort med de elever, der var fremsggt. Elevlisten skal fremsgges farst for
at regnearket, der kan hentes viser de rigtige elever.

@verst vises farvekoder for Gantt-kortet, samt hvor mange gange det pageeldende element vises
nedenfor.

Visning

Ud for hver elev vises oplysningerne i Gantt kortet for et ar af gangen vist fra aktuel maned (aktuel

dato er illustreret ved den lodrette streg i starten). Ved klik pa de orange pile til venstre == og hgjre
for manederne, vises Gantt kortet for et ar tidligere eller et ar senere end dags dato.

| Elevoversigt | Skole- og praktikperioder |
| Mis fravasr
[Bkoleaftale | Hovedaftale (505U) Dato  [07/03-15 | 28 24 elever p3 den valgte dato
RVEl=i] virisafiale (0) [Ekolepraktik (3] |[Delattale (0] | [vFu (0} | skoleforigb (14)
1 Brbejdsopgave (1) |[Opfalgning (0] | Planlagt delaftsle (0] | Planiagt VEU (0) JFerie/oriov (0) |
MAR-15 APR-15 MAJ-15 JUN-15 JUL-15 AUG-15 SEP-15 OKT-15 NOV-15 DEC-15 JAN-16 FEB-16
Skole 854H SKP, Nedebovej 77, Fredensborg
Fomavn Efternavn Forlsb
Kristaffer SKP elevi - __________________________________|
+ B
Marianne Viden Djurs skp2
Karin Kursus Testesen ]
+
Anne SKP elev ]
+
Berge SKP elev
+
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| Gannt kortet ses et overblik over elevens forlgh. Beskrivelse af forlgb og datoer kan ses ved at

bruge mouse-over funktionen ud for det enkelte forlgb. Elevens aftaleperiode og skoleophold, som
eleven er placeret pa af skolen, er lagt ind af skolen.

Supplerende oplysninger om aktiviteter (klik pa +)
Ud for flere af forlgbene kan der vaere markeret et +. Det er et link til supplerende oplysninger om
aktiviteten. F.eks. visning af indhold i skoleforlgb og praktikforlgb.

Visning af skoleforlgb.
Nedenfor vises detaljerne i et skoleforlgb for en elev. Der kan vises yderligere detaljer fra skolens

beskrivelse af indhold ved klik p& leeringsaktiviteten.

Periode: 14-04-2015 til 26-06-2015

Du kan se de lzeringsaktiviteter eleven har tilmeldt sig i perioden, og om tilmeldinger-ef accepteret af skolen

Vis udbudet i perioden

Laringsaktivitet Status Skole

1. skoleperiode Emeeringshjeelper/-assistent 14-04-2015 26-06-2015 Accepteret Slagteriskolen,
Uddannelsescenter
i Roskilde

Visning af praktikforlgb
Nedenfor vises et praktikforlgb med de planlagte indplacerede aktiviteter.

Detaljevisning
MAR-15 APR-15 MAJ-15 JUN-15 JUL-15 AUG-15 SEP-15 OKT-15 NOV-15 DEC-15 JAN-16 FEB-16

Benny Testesen

Standard 01/01-15 - 31/12-15

Sommerferie

Gantt regneark
Til hgjre i Gantt kortet er der mulighed for at downloade et regneark. Ved at klikke pa
, dannes en csv-fil, der kan &bnes i et program til regneark.

Dato 07/03-15 | B8 24 elever pa den valgte dato

Eksempel pa CSV-fil for en elev

& RlkE = Praktikoversigt-070315-162043 - Microsoft Excel = | &
iler s«aﬁme Ingsze smuut Formler  Data Gennemse ﬁ 2@ o @R
pliy & Khu ) =, Fhe T Autosum = A
Calibri sl c AT = g SF Ombryd tekst Standard - _EE‘ 4 Normal God Neutral s ¥ iﬁv 1}5
Sﬁ Ga e A | == 0 o0 g - F#‘f ugyldi Ad Istekst |B k! - [Jaaa ;r; Format Feve- s‘: 5
F X U~ e ~-A- E== - @3y, 0 ormater i varselstekst |Bemaerk! ~ | Inas: et Formater orter og 509 og
ind~ ¥ el R = | === B 84 formatening - som tapel - | IS - - - - 2 Ryd~ filtrer = vaslg ~
Udklipsholder Skiifttype Justering Tal Typografier Celler Redigering
Al - # | Bruger virksomhed @
-
ﬁb
=
STYRELSEN

FOR IT OG LERING

© www.elevplanvejledning.dk


http://www.admsys.uni-c.dk/elevplan/index.ht
http://stil.dk/

E
© www.elevplanvejledning.dk
Som det kan anes ovenfor, sa er der mange oplysninger om hver enkelt elev, der vises i regnear-
ket. Det kan derfor veere en fordel at afprgve anvendelsen, hvor man i elevlisten har fremsggt fa

elever.
Oplysningerne kan veere forskellige afheengigt af elevens uddannelsesvej. F.eks. vises:

e Uddannelse og speciale

o Alle praktikaktiviteter med navn, type, start- og slutdatoer, forlgb de hgrer til, varighed, praktik-
periode (under forudsaetning af, at oplysningerne alle er placeret pa aktiviteten).

e Alle praktikforlgb
e Uddannelsesaftaler, herunder delaftaler og SKP
e Mm.

Nar man har fundet ud af hvilke af oplysningerne, man gnsker at bruge fremadrettet, kan man
med fordel oprette en makro, der hver gang sorterer de oplysninger fra, man ikke skal bruge (se
evt. vejledning/forklaring i det program, csv-filen hentes ind i).

Bemeerk: Gantt kort for den enkelte elev kan ses i "Praktik Overblik” i "vis-tilstand”, hvilket betyder
at der ikke kan aendres noget i disse skeermbilleder. Alle informationerne stammer andre steder
fra. Dette Gantt kort er det samme som en skolemedarbejder og en elev kan se.
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